
DOCUMENTOS REQUERIDOS 
Proceso de Financiación y Formalización de Pago a Cuotas 

Periodo Académico 2026-4A 

Con el fin de formalizar correctamente el proceso de financiación y evitar inconsistencias 
administrativas, el estudiante deberá entregar la totalidad de los siguientes documentos de 
manera legible, completa y actualizada. 
 
1. Documentos del Estudiante (Deudor Principal) (Obligatorios) 

• Copia del documento de identidad ampliada al 150%. 

• Carta de compromiso de pago debidamente diligenciada y firmada. 

• Pagaré completamente diligenciado y firmado. 

• Datos de contacto actualizados: Dirección de residencia, Número telefónico, Correo 
electrónico institucional y personal. 

2. Documentos del Codeudor (Deudor Solidario debe ser diferente al deudor 
principal) (Obligatorios) 

• Copia del documento de identidad ampliada al 150%. 

• Firma del pagaré como deudor solidario. 

• Datos de contacto completos y actualizados: Dirección de residencia, Número 
telefónico, Correo electrónico. 

3. Condiciones para la Recepción de Documentos: 

Para que el proceso sea aprobado, los documentos deben cumplir con las siguientes 
condiciones: 

• Estar completamente diligenciados sin dejar espacios vacíos. 

• No presentar tachones ni enmendaduras. 

• Tener firmas iguales al documento de identidad. 

• Enviar en un solo documento en formato PDF y legible la totalidad de los documentos 

para el proceso. 

• Contener fechas correctas y actualizadas. 

• Registrar claramente valores y fechas de pago. 
4. Causales de Devolución o Rechazo del Proceso 

El trámite podrá ser rechazado o devuelto cuando: 

• Falten documentos obligatorios. 

• Existan firmas incompletas o inconsistentes. 

• Los documentos sean ilegibles. 

• El pagaré presente espacios en blanco. 

• Los valores registrados no coincidan con la liquidación. 

• El codeudor no cumpla con los requisitos establecidos. 

• El estudiante presente obligaciones vencidas sin acuerdo previo. 
5. Confirmación del Proceso: 
La financiación únicamente se considerará aprobada cuando: 

• Todos los documentos hayan sido validados por el área financiera. 

• Exista confirmación formal por parte de la institución. 

• Hasta tanto no exista aprobación formal, el proceso se entenderá en trámite y no 
aprobado. 

 
 



CARTA DE COMPROMISO DE PAGO DE MATRÍCULA 

Periodo Académico 2026-4A 
 
Yo,   , identificado(a) con documento de 
identidad No.  , manifiesto de manera libre, voluntaria 
y expresa que acepto las condiciones establecidas por la institución para el pago de mi 
matrícula académica correspondiente al periodo 2026-4A, bajo la modalidad de PAGO A 
2 CUOTAS, otorgada como beneficio por la Universitaria Virtual Internacional. 
Condiciones del acuerdo de pago 
El valor total de la matrícula ordinaria deberá ser cancelado en dos (2) cuotas, de la 
siguiente manera: 

1. Primera cuota: 
Corresponde al cincuenta por ciento (50%) del valor total de la matrícula. 
Fecha límite de pago: 25 de septiembre de 2026 

2. Segunda cuota: 
Corresponde al cincuenta por ciento (50%) restante del valor total de la matrícula. 
Fecha límite de pago: 15 de octubre de 2026. 

Importante: 

El valor de matrícula aplicable será el establecido en los derechos pecuniarios vigentes 
para el año 2026 y de acuerdo con el programa académico matriculado sin ningún tipo de 
descuento. 
Aceptación de condiciones institucionales 
Declaro conocer y aceptar que, en caso de incumplimiento de cualquiera de las fechas y 
valores acordados en el presente compromiso de pago: 

• La institución podrá suspender el registro y publicación de notas definitivas del 
periodo académico 2026-4A. 

• No se realizará entrega de información académica ni trámites institucionales 
mientras exista saldo pendiente. 

• Deberé acogerme a las disposiciones establecidas en el Reglamento 
Estudiantil y en la normatividad institucional vigente relacionada con derechos 
pecuniarios y obligaciones financieras. 

•  
Así mismo, reconozco que el beneficio de pago a cuotas corresponde a una facilidad 
otorgada por la institución y que su aprobación no modifica las obligaciones económicas 
adquiridas como estudiante. 
 
Con la firma del presente documento, manifiesto mi aceptación total de las condiciones 
aquí establecidas. 

 

Nombre del Estudiante:  

Documento de Identidad:  

Programa Matriculado:  

Valor trimestre académico:  

Fecha de firma:  

  Atentamente, 
 
 
 
 
 

Firma del Estudiante 



PAGARÉ No.   
Nosotros,   , 
identificado(a) con C.C. No.  , en calidad de DEUDOR 
PRINCIPAL, y    , 
identificado(a) con C.C. No.   , en calidad de DEUDOR 
SOLIDARIO (CODEUDOR), declaramos que nos obligamos de manera solidaria, expresa, 
incondicional e indivisible a pagar a favor de la Universitaria Virtual Internacional, 
identificada con NIT 900.524.285-6, o a quien represente legítimamente sus derechos, la 
suma de $   M/CTE, correspondiente a obligaciones 
derivadas de servicios académicos. 
Forma de pago 

La obligación será cancelada en dos (2) cuotas, conforme al siguiente cronograma: 

No. Fecha límite de pago Valor 

1 25 de septiembre de 2026 $   

2 15 de octubre de 2026       $   

Origen de la obligación 
La presente obligación tiene origen en la financiación otorgada por la institución por 
concepto de: 

• Matrícula académica bajo derechos pecuniarios vigentes 2026. 

• Servicios académicos y administrativos conexos. 
Condiciones del pagaré 

1. El incumplimiento en el pago de cualquiera de las cuotas pactadas facultará a la 
institución para declarar vencida anticipadamente la totalidad de la obligación. 

2. En caso de mora, nos obligamos a asumir: 
o Gastos de cobranza judicial y extrajudicial. 
o Honorarios de abogado. 
o Intereses y demás costos legalmente aplicables. 

3. Aceptamos desde ahora cualquier cesión, endoso o transferencia que la entidad 
acreedora realice sobre el presente pagaré, conservando plena validez y 
exigibilidad. 

4. El presente documento presta mérito ejecutivo y podrá ser exigido judicialmente sin 
requerimientos adicionales. 

5. Declaramos haber leído, entendido y aceptado íntegramente las condiciones aquí 
establecidas. 

 

En constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de  , a los 
 días del mes de  de 2026. 

 

DEUDOR PRINCIPAL DEUDOR SOLIDARIO (CODEUDOR) 

 
Firma: 
 
 

 
Firma: 
 
 

Nombre: Nombre: 

C.C. No.: C.C. No.: 

Dirección: Dirección: 

Teléfono: Teléfono: 
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